
office@mhc-training.com www.mhc-training.comMHC Business Language Training GmbH
Wiedner Hauptstraße 54 /13a
1040 Vienna, Austria

office@mhc-training.com www.mhc-training.com

TEMA ESPAÑOL DEUTSCH
SALUDOS Hola

Buenos días

Buenas tardes

Buenas noches

Hola, ¿Qué tal?

Buenos días, ¿Cómo está usted?

¡Cuánto tiempo sin verte!

Bienvenido/a

Dígame / ¿Aló? (teléfono)

Hallo

Guten Tag

Guten Nachmittag

Guten Abend / Guten Nacht

Hallo, wie geht`s? 

Guten Morgen! Wie geht es Ihnen?

Lange nicht gesehen!

Willkommen

Ja, bitte? 

DISCULPARSE Perdón / perdone / Disculpa / disculpe

Lo siento

Disculpe, no hablo español. 

Lo siento, mi español no es muy bueno. 

Perdona, no te he entendido. 

Por favor, hable más despacio.

¿Puede repetirlo, por favor?

¿Puede repetirlo lentamente, por favor?

¿Puedes escribirlo, por favor?

Entschuldigung / entschuldigen Sie

Tut mir leid

Entschuldigen Sie, ich spreche kein Spanisch.

Tut mir leid, mein Spanisch ist nicht sehr gut.

Entschuldigung, ich habe dich nicht verstanden.

Sprechen Sie bitte etwas langsamer.

Können Sie das wiederholen, bitte?

Können Sie das langsamer wiederholen, bitte?

Kannst du das aufschreiben, bitte?

DESPEDIDAS Chao

Adiós

Hasta luego

Hasta mañana / la próxima semana / el próximo lunes

Hasta pronto

Que tenga un buen día

Tschüss

Auf Wiedersehen

Bis dann

Bis Morgen / bis nächste Woche / bis nächsten Montag

Bis bald

Schönen Tag

PRESENTACIONES Hola, ¿Qué tal? Soy Julia González. 

Juan Rodríguez, encantado de conocerte.

Igualmente. 

Hola, buenos días. ¿Es usted el señor Gómez? 

Sí. 

Yo me llamo Julián López, encantado. 

Mucho gusto.

Hallo, wie geht’s? Ich bin Julia González.

Juan Rodríguez, schön dich kennen zu lernen. 

Freut mich auch.

Hallo, guten Morgen. Sind Sie Herr Gómez?

Ja.

Ich heiße Julián López, schön Sie kennen zu lernen. 

Sehr angenehm. 

PREGUNTAS 
IMPORTANTES

¿Qué significa “...” en español?

¿Cuánto cuesta?

¿Dónde están los baños/ los servicios?

¿Qué hora es?

¿A qué hora sale el último autobús al aeropuerto? 

¿Dónde está la estación de metro más cercana?

¿Dónde se puede coger un taxi cerca de aquí?

Was bedeutet “...” auf Spanisch?

Wie viel kostet das?

Wo ist die Toilette?

Wie spät ist es?

Wann fährt der letzte Bus zum Flughafen?

Wo ist die nächste U-Bahn-Station?

Wo kann man hier ein Taxi nehmen?

LOS NÚMEROS
1 Uno 20 Veinte
2 Dos 30 Treinta
3 Tres 40 Cuarenta
4 Cuatro 50 Cincuenta
5 Cinco 60 Sesenta
6 Seis 70 Setenta
7 Siete 80 Ochenta
8 Ocho 90 Noventa
9 Nueve 100 Cien

10 Diez 1000 Mil

DIAS DE LA SEMANA
Lunes Montag
Martes Dienstag
Miércoles Mittwoch
Jueves Donnerstag
Viernes Freitag
Sábado Samstag
Domingo Sonntag
Entre semana Unter der Woche
Fin de semana Wochenende

EMAIL
@ arroba
-   barra (Spanien)
- guión / raya  (Südamarika)
_      barra baja (Spanien)
_      guión bajo (Südamerika)
.com punto com

SMALL TALK EN ESPAÑOL



office@mhc-training.com www.mhc-training.comMHC Business Language Training GmbH
Wiedner Hauptstraße 54 /13a
1040 Vienna, Austria

office@mhc-training.com www.mhc-training.com

TEMA ESPAÑOL DEUTSCH
PREGUNTAS
PERSONALES

¿Cómo te llamas?

Me llamo María de la Hera.

¿Cómo se escribe tu nombre?

M-A-R-I-A. 

¿Dónde vives?

Vivo en Ciudad de México. 

¿Cuántos años tienes?

Tengo 43 años.

¿De dónde eres?

Soy de México / mexicano/a.

¿Cuál es tu número de teléfono?

Mi número de teléfono es el 0043 665 567 83 40.

¿Cuál es tu correo electrónico?

Mi correo electrónico es maria@gmail.com

Wie heißt du?

Ich heiße María de la Hera. 

Wie schreibt man Ihren Vornamen?

M-A-R-I-A. 

Wo wohnst du?

Ich wohne in Mexiko-Stadt.

Wie alt bist du?

Ich bin 43 Jahre alt. 

Woher kommst du?

Ich komme aus Mexiko / Ich bin Mexikaner/in.

Wie ist deine Telefonnummer?

Meine Telefonnummer ist 0043 665 567 83 40.

Wie ist deine Emailadresse?

Meine Emailadresse ist maria@gmail.com

CÓMO COMENZAR 
UNA CONVERSACIÓN

El tiempo

Hace buen tiempo, ¿verdad? 

¿Sábes que tiempo va a hacer esta semana?

Actualidad

¿Qué piensas del Barça, crees que  
van a ganar la liga?

¿Ha visto las noticias hoy?

¿Ha visto la última película de Tarantino?  
Es impresionante.

En un evento social

Creo que podríamos tomarnos otra copa / vino  
/ café. 

Es una fiesta fabulosa, ¿verdad?

Es un sitio precioso, ¿no le parece?

En la oficina

¿Dónde está el baño / la entrada / el ascensor, por favor?

¿Lleva usted mucho tiempo trabajando en la empresa?

¿Cómo estás? ¿Qué tal han ido las vacaciones?

Das Wetter

Schönes Wetter heute, oder?

Weißt du, wie das Wetter diese Woche sein wird?

Aktuelle Ereignisse

Was denkst du über Barça, glaubst du, dass  
sie die Liga gewinnen werden?

Haben Sie heute die Nachrichten gesehen?

Haben Sie den neuen Tarantino-Film gesehen?  
Er ist beeindruckend. 

Bei einem gesellschaftlichen Ereignis

Ich denke, wir könnten noch etwas / einen Wein / 
Kaffee trinken.

Das ist ein tolles Fest, oder?

Es ist sehr schön hier, finden Sie nicht auch?

Im Büro

Entschuldigung, wo ist die Toilette / der Eingang /  der Lift?

Arbeiten Sie schon lange bei dieser Firma?

Wie geht es dir? Wie war der Urlaub?

ESCRIBIR UN CORREO 
ELECTRÓNICO

Estimado/a Sr. / Sra. López

Estimados Sres.

Le escribo para... 
                      comunicarle que...
                      concertar una cita...
                      confirmar...
                      agradecer...

Gracias de antemano,

A la espera de una respuesta, se despide,...

Sehr geehrte/r Frau / Herr López

Sehr geehrte Damen und Herren

Ich schreibe Ihnen, um...
                      Ihnen mitzuteilen
                      einen Termin zu vereinbaren
                      zu bestätigen
                      mich zu bedanken

Vielen Dank  im Voraus

In Erwartung einer Antwort verabschiedet sich... 
(übliche Abschlussformel für Emails)

VOCABULARIO DE 
NEGOCIOS

Director/a general

Gerente

Jefe/a

Departamento de compras

Departamento de ventas

Departamento de I+D

Departamento de Recursos Humanos (R.R.H.H.)

Gestionar una empresa

Dirigir un negocio

Negociar un acuerdo

Generaldirektor/in

Manager/in

Chef/in

Einkaufsabteilung

Verkaufsabteilung

Abteilung Forschung und Entwicklung

Personalabteilung

Ein Unternehmen führen

Ein Geschäft leiten

Eine Vereinbarung verhandeln

SMALL TALK EN ESPAÑOL


